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TITULO |
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO |. El presente Reglamento tiene por objeto establecer la estructura

organica y las bases de organizaciéon y funcionamiento de la Direccién de

Educacién, Cultura y Turismo del Ayuntamiento de Capulhuac.

ARTICULO II. La Direccién de Educacion, Cultura y Turismo, es una dependencia

de la Administracion Publica Municipal considerada como la instancia encargada de
planear, organizar, ejecutar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con
el desarrollo educativo, cultural y turistico, con base en la normatividad establecida
por el Ayuntamiento de Capulhuac, Estado de México, y tiene las atribuciones que
le confieren la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; la Ley
Organica Municipal del Estado de México; La ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México; Bando Municipal de Capulhuac, Estado
de México y el Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de

Capulhuac, Estado de México, y las disposiciones juridicas aplicables.
ARTICULO lII. Para efectos de este Reglamento, se entiende por:

[. Municipio. - El Municipio de Capulhuac, Estado de México;

Il. Ayuntamiento. -El Organo de Gobierno del Municipio de Capulhuac, México, de
eleccion popular directa, integrado por un Presidente (a), un Sindico, y siete
Regidores;

lll. Presidente. - El Presidente (a) Municipal Constitucional de Capulhuac, Estado
de México;

IV. Administracion Publica. -Las Dependencias y Entidades que integran la

Administracion Publica Municipal Centralizada y Descentralizada;
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V. Dependencias. -Los Organos Administrativos que integran la Administracion

Publica Centralizada denominadas, Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria,
Direcciones, Unidades de Coordinacién y Apoyo con cualquier otra denominacién
en términos del Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de
Capulhuac, Estado de México;

VI. UIPPE. - Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion;

VII. Entidades. - Los Organismos Auxiliares y los Fideicomisos que forman parte de
la Administracion Publica Descentralizada;

VIII. Director (a). - Ala o al titular de la Direccion de Educacion, Cultura 'y

Turismo;

IX. Bibliotecas Publica Municipales. -Bienes Inmuebles propiedad del Gobierno
Municipal de Capulhuac, los cuales cuentan con un acervo de caracter general
superior a quinientos titulos, catalogados y clasificados, destinados para atender a
toda persona que lo solicite para su consulta;

X. Bibliotecaria o bibliotecario. -Encargada o encargado del resguardo, manejo,
control y ordenamiento de las bibliotecas Publica Municipal;

XI. Cuerpo edilicio. —Presidente (a), Los sindicos y/o regidores del H. Ayuntamiento
de Capulhuac, Estado de México;

XII. Direccion. - A la Direccion de Educacion, Cultura y Turismo de Capulhuac,
Estado de México;

XIll. Manual de organizacion. -El documento que contiene la informacién sobre las
atribuciones, funciones y estructura de las unidades administrativas que integran la
Dependencia, los niveles jerarquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad;
XIV. Oferta Turistica. -Conjunto de bienes y servicios turisticos, asi como los
atractivos culturales, histéricos, naturales, recreativos y urbanos que se ofrecen al
turista;

XV. OSC. - Alas Organizaciones de la Sociedad Civil;

XVI. OSFEM. - Organo Superior de Fiscalizacion del Estado México;

XVII. PbRM. - Presupuesto basado en Resultados Municipal,

XVIIIl. Reglamento. -El Reglamento Interno de la Direccion de Educacion, Cultura 'y

Turismo de Capulhuac, Estado de México;
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XIX. Reglamento Organico Municipal. - Al Reglamento Organico del Gobierno

Municipal Constitucional de Capulhuac, Estado de México;

XX. REMTyS.- A los Registros Municipales de Tramites y Servicios, generados por
la Direccion;

XXI. SEGEMUN. -Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal de la Direccion de
Educacién, Cultura y Turismo de Capulhuac, Estado de México;

XXIl. Servidora o servidor publico. - Toda aquella persona que desempefie un
empleo, cargo o comision en alguna de las unidades administrativas de la Direccion
de Educacion, Cultura y Turismo de Capulhuac, Estado de México;

XXIIl. Ceremonia Civica: Acto destinado a rendir honores a los simbolos patrios,
resaltando la actitud de las funcionarias y funcionarios publicos, asi como servidoras
y servidores publicos que deriva de la obligacion que se tiene de afirmar entre la
poblacién el amor y respeto que se debe profesar;

XXIV. Unidades administrativas. -Cada una de las Unidades y Areas Administrativas
que comprenden la estructura organizacional de la Direccion de Educacion, Cultura

y Turismo de Capulhuac, Estado de México.

ARTICULO V. La Direccién, formulara anualmente su programa operativo de
conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el Presupuesto que tenga

asignado. El Programa Operativo de la Direccion, debera ser congruente con los

programas de las demas dependencias.

ARTICULO V. La o el Director y las o los titulares de las diversas unidades
administrativas que conforman la Direccion, contaran con los recursos y materiales

necesarios para el eficiente desempeno de su funcion, de acuerdo con el

presupuesto asignado a la Direccion.

ARTICULO VI. La Direccién de Educacién, Cultura y Turismo formulara, respecto
de los asuntos de su competencia, su Programa Operativo, de conformidad con el
Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto que tenga asignado, circulares vy
demas disposiciones juridico-administrativas que resulten necesarias, mismas que
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en su caso se someteran a la consideracion del Presidente (a) Municipal y del

Cabildo, cuando asi proceda.

ARTICULO VII. La Direccion es una dependencia de la Administracion Publica

Centralizada, que a través de sus unidades administrativas, conduciran sus
acciones en forma programada y con base en lo establecido en las Leyes Federales,
Estatales, Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de este se deriven,
Reglamentos Municipales y demas disposiciones legales, en el presupuesto
autorizado por el Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades; asi
como, para cumplir la funcion de la Direccién relativa a la responsabilidad

administrativa de las y los servidores publicos municipales.

ARTICULO VIII. Corresponde a la Direccion de Educacién, Cultura y Turismo, el

despacho de los asuntos siguientes:

I. Delegar en las o los titulares de las Unidades Administrativas de la Direccion por
escrito y previo acuerdo de la Presidencia Municipal, las funciones que sean
necesarias para el cumplimiento de las atribuciones que tienen conferidas, excepto
las que por disposicion de ley o del presente reglamento deban ser ejercidas
directamente por el Director (a);

Il. Establecer las disposiciones y lineamientos de caracter general para el buen
despacho de los asuntos de su competencia; asi como fijar, dirigir y controlar la
politica general de la Direccion;

lll. Establecer los lineamientos y politicas que orienten la coordinacién de acciones
de la Direccidn, con la Secretaria Educacion del Estado de México y la Secretaria
de Educacion Publica Federal, para el mejor cumplimiento de sus respectivas
responsabilidades;

IV. Desempeniar las condiciones y funciones que la Presidencia Municipal le confiera
informandole sobre el desarrollo de las mismas;

V. Someter a consideracion y aprobacion de la Presidencia Municipal, los programas
a cargo de la Direccién derivados del Plan de Desarrollo Municipal, asi como
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encomendar a las Unidades Administrativas de la Direccion, la ejecucion y acciones

derivadas de los mismos;

V1. Proponer la aprobacién de los programas de las Unidades Administrativas de la
Direccion;

VII. Proporcionar la informacion de los avances cualitativos y cuantitativos de las
actividades de la Direccion, para la formulacion del Informe de Gobierno;

VIII. Designar entre las y los servidores publicos adscritos a la Direccion, a quien lo
represente ante los distintos eventos, consejos, comités u otros organismos de los
cuales sea integrante, siempre y cuando no exista disposicion que lo impida;

IX. Acordar con la Presidencia Municipal los nombramientos de los titulares de las
Unidades Administrativas de la Direccion;

X. Las demas que le confieran la Presidencia Municipal y otras disposiciones
aplicables;

Xl. Planear, organizar, ejecutar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas
con el desarrollo educativo, cultural y turistico, con base en la normatividad
aplicable, asi como las prioridades que se establezcan para el cumplimiento y logro
de los objetivos, programas y metas planteados en el Plan de Desarrollo Municipal,
XIl. Revisar el adecuado manejo de los recursos municipales, estatales o federales
que se asignen a la Direccion, con base al presupuesto autorizado a la misma, asi
como convocatorias o programas, que beneficien la realizacién de las diferentes
actividades o proyectos que estén relacionados con la educacion, cultura y turismo;
XIIl. Vincular al Municipio con Instituciones Estatales, Federales o personas fisicas
y organizaciones no gubernamentales en el ambito de su competencia, para lograr
la promocion de la educacién, cultura y turismo con altos estandares nacionales;
XIV. Realizar las gestiones necesarias para que el Municipio coadyuve con la
Federacion y el Estado de México, para que se garantice la educacion inicial,
preescolar, primaria, secundaria y medio superior.

XV. Generar Programas Municipales en beneficio de la poblacion en materia de
educacion, cultura y turismo, mismas que contribuyan a la prevencién de adicciones,

violencia y desercion escolar, asi como coadyuvar en los distintos programas
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Estatales o Federales, que, en la competencia de la Direccion, beneficien a la

poblacion de Capulhuac;

XVI. Coadyuvar para gestionar la construccion y rehabilitaciéon de infraestructura,
equipamiento y mantenimiento de los edificios escolares del Municipio de
Capulhuac, ante el Gobierno Federal y Estatal;

XVII. Apoyar a los estudiantes del Municipio a realizar su servicio social, practicas
profesionales o estadias, implementando los convenios que el Ayuntamiento haya
celebrado con Instituciones Educativas publicas o particulares;

XVIIl. Dar seguimiento al presupuesto asignado a la Direccion, para la ejecucion y
control en los términos de los ordenamientos y demas disposiciones que dicte la
UIPPE, la Tesoreria Municipal y la Contraloria Municipal;

XIX. Representar y/o fungir como enlace, en materia de educacion, cultura y turismo
municipal, ante la poblacion, ante las distintas dependencias de Gobierno Estatal o
Federal;

XX. Revisar y aplicar, en su caso, los convenios y/o acuerdos que el Ayuntamiento
celebre en materia educativa, artistica, cultural y turistica; asi como supervisar que
por parte de los sujetos, que hayan convenido el acto, efectuen los donativos que
se generen por la celebracién de los mismos, siempre y cuando asi se haya
estipulado y que sean ingresados de forma integra y en su totalidad, a la Tesoreria
Municipal,;

XXI. Supervisar que en la Direccién se cumpla con las obligaciones en materia de
transparencia establecidos por Ley;

XXII. Supervisar el correcto resguardo y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles, patrimonio del Ayuntamiento que hayan sido asignados a la Direccidn
de Educacion, Cultura y Turismo, a través de los resguardatarios de cada area
adscrita a la misma;

XXIII. Vincular a la poblacion de Capulhuac para el otorgamiento de becas con
Instituciones Educativas particulares, con quienes haya celebrado previo convenio
con el Ayuntamiento, asi como becas acordadas en los diversos programas sociales
municipales de los cuales forme parte la Direccidén, y que tengan el objetivo de

beneficiar a nifos, nifias y jovenes del Municipio, a través de las actividades
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artisticas y culturales que sean impartidas en los espacios que formen parte de la

Direccion y que contribuyan a la prevencion de adicciones, violencia y desercion
escolar;

XXIV. Colaborar en la implementacion de programas o campafias que se deriven de
Instituciones Estatales o Federales, en materia de educacion inicial, misma que es
un derecho inherente de la nifiez y una obligacién del Estado concientizar a la
poblacién de ello, de igual forma a todos aquellos programas de alfabetizacion que
beneficien a personas de la tercera edad, con discapacidad o con rezago educativo;
XXV. Coadyuvar en la preservacion de las Bibliotecas Publicas, Casa de Cultura, y
el patrimonio histdrico, artistico y cultural del Municipio;

XXVI. Coordinarse con las diferentes dependencias municipales para la efectiva
ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, asi como los programas derivados del
mismo, en materia de educacion, cultura y turismo, asi como proporcionar la
informacion de los avances cualitativos y cuantitativos de las actividades
programadas y realizadas al interior de la Direccion;

XXVII. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados,
ya sea por tramites inherentes al puesto, o por cualquiera de otra indole, de acuerdo
a lo que sefala la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios;

XXVIII. Brindar atencion a la ciudadania por medio de los servicios que ofrecen las

diferentes areas adscritas a la Direccion de Educacion, Cultura y Turismo;

ARTICULO IX: Corresponde a las y los servidores publicos adscritos a la Direccion,

en cumplimiento a lo dispuesto en; Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano
de México; Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional; Bando Municipal
de Capulhuac, Estado de México y el Reglamento Organico de la Administracion
Publica de Municipio de Capulhuac, Estado de México, en donde se establece que,
las ceremonias civicas reglamentarias seran organizadas por la Direccion; en ellas,
se rendiran honores a la Bandera Nacional, con la formalidad y dignidad necesarias
para seguir fortaleciendo e inculcando el respeto hacia los simbolos patrios, la

conciencia de la nacionalidad y de la soberania, el aprecio por la historia y las
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instituciones nacionales, asi como la valoracion de las tradiciones y particularidades

culturales, por lo tanto es importante, que durante el desarrollo de las ceremonias
civicas, estén presentes las servidoras y servidores publicos, misma que deriva de
la obligacion de afirmar y profesar entre la poblacion el amor y respeto a los

simbolos patrios.

ARTICULO X. El Director (a) de Educacion, Cultura y Turismo, tendra las siguientes

atribuciones no delegables:

I. Disponer los recursos humanos, materiales y financieros de la Direccién; Con
previa autorizacion de Tesoreria.

[I. Rendir los informes que el Ayuntamiento le solicite;

[ll. Autorizar previo acuerdo con el Presidente (a) Municipal el nombramiento del
personal que no esté reservado a la aprobaciéon del Cabildo, en apego a las
disposiciones juridicas aplicables, asi como al catalogo de perfil de puestos
existente;

IV. Dirigir e instruir el trabajo de las Unidades Administrativas de la Direccion de
Educacién, Cultura y Turismo;

V. Proponer al Presidente (a) Municipal, programas y acciones que en materia de
educacion deban regir en el municipio de Capulhuac;

VI. Administrar eficientemente los recursos destinados a la educacion, cultura y
turismo, otorgados en su caso por el Ayuntamiento y las partidas federales vy
estatales de manera transparente y equitativa;

VII. Promover e impulsar el fomento educativo realizando las acciones tendientes a
disminuir los indices de rezago educativo que presenta el Municipio;

VIIl. Promover y generar espacios de analisis, investigacion y propuesta sobre la
situacion y problematica educativa en el Municipio, con el fin de buscar las
estrategias mas adecuadas para la mejora sostenida de la calidad educativa;

IX. Promover e impulsar programas municipales de lectura;

X. Disefary promover politicas publicas que estimulen el fortalecimiento académico

de nifias, nifos y adolescentes de educacion basica en el Municipio, mediante el
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fortalecimiento de la alianza estratégica entre el gobierno y los sectores social,

académico y empresarial;

XI. Disenar politicas y programas de fomento cultural y turistico del Municipio,
impulsando su modernizacion tecnoldgica y su competitividad en el marco del
desarrollo sustentable;

XIll. Orientar y apoyar acciones para la implementacién de actividades ecoturisticas
en el Municipio;

XIl. Vincular a las o los prestadores de servicio social para la realizacion de
practicas profesionales o estadias, gestionando los convenios que el Ayuntamiento
haya celebrado con las instituciones educativas, publicas y privadas;

XIV. Realizar las gestiones necesarias para formalizar el aprovechamiento de
programas de desarrollo y fomento econdomico-social, ya sean Federales o
Estatales, como son los programas Pymes, entre otros;

XV. Proponer al Presidente (a) Municipal la integracién de consejos y comités
ciudadanos para el cumplimiento de los fines y programas de la Direccién, para
aprobacion del Cabildo;

XVI. Proponer al Presidente (a) o Municipal y al Cabildo, las modificaciones a la
organizacion general de la Direccidn;

XVIIl. Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso,
conservacion y mantenimiento de los bienes que conforman el patrimonio de la
Direccion de Educacion, Cultura y Turismo, se realice conforme a derecho;

XVIII. Las demas que sefalen las disposiciones juridicas aplicables o que determine

el Presidente (a) Municipal.

ARTICULO XI. La Direccién estara representada a cargo de un titular que se le

denominara Director (a) de Educacion, Cultura y Turismo, quien es nombrada o
nombrado por el Ayuntamiento en Sesion de Cabildo, a propuesta de la Presidencia

Municipal.

ARTICULO XII. Corresponde a la Titular de la Direccion ejercer las siguientes

atribuciones:
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I. Contribuir a mejorar las condiciones de vida y educativas de las familias del
Municipio, mediante la gestion de diversos programas educativos, ante las distintas
esferas de gobierno;

II. Implementar convenios con las Instituciones Educativas, para apoyar a las y los
estudiantes que requieren realizar su servicio social, practicas profesionales o
estadias;

[ll. Colaborar en la gestion ante el Gobierno Federal y Estatal para la construccion
y rehabilitacion de infraestructura, equipamiento y mantenimiento de los edificios
escolares;

IV. Colaborar con Instituciones Estatales y Federales competentes en la
implementacion de campafas de alfabetizacién a personas de la tercera edad, con
discapacidad y con rezago educativo;

V. Gestionar la celebraciéon de convenios y acuerdos con Instituciones Publicas y
Privadas, asi como con personas fisicas, que fomenten la participacion ciudadana
en el ambito educativo, cultural, artistico y turistico, que generen el desarrollo
integral de la poblacion;

VI. Promover la lectura, asi como organizar, conservar, enriquecer y difundir el
acervo bibliografico, hemerografico, y videografico de las bibliotecas publicas, entre
la poblacion, ademas de realizar publicaciones y exposiciones que fomenten la
historia, cultura e identidad del Municipio;

VII. Organizar y fomentar en el ambito municipal las actividades civicas y
educativas;

VIIl. Coadyuvar en la preservacion y difusion del patrimonio histérico, artistico y
cultural, asi como promover y organizar eventos y actividades culturales que se
relacionen;

IX. Promover la actividad turistica;

X. Contribuir a la prevencion de adicciones, violencia y desercion escolar;

XI. Gestionar donativos para el desarrollo de sus actividades;

Xll. Implementar concursos que promuevan la participacion de la sociedad en los

ambitos educativos, culturales y turisticos;
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Xlll. Las demas que determine el Cabildo, la Presidenta Municipal o las que en

materia de educacion, cultura y turismo sefialen los ordenamientos juridicos para
los Municipios o Ayuntamientos;

XIV. Promover acciones de revalorizacidn social del magisterio y de los demas
actores del proceso educativo, Dada su importante contribuciéon al
engrandecimiento de nuestro municipio;

XV. Estrechar vinculos con la comunidad intelectual, artistica, cultural, de
investigadores, artesanos y creadores de Capulhuac, sabedores de su impacto en
el reforzamiento del desarrollo e identidad municipal;

XVI. Realizar diagndsticos y disefio de escenarios prospectivos en materia
educativa, mediante indicadores oficiales relacionados con el sector educativo
municipal para identificar areas de oportunidad en el disefio de politicas publicas a
fin de contribuir a brindar un servicio de excelencia tal como se propone en los
principios de la Nueva Escuela Mexicana; y

XVII. Promover la gestion de recursos financieros o en especie de programas
federales, estatales, municipales, internacionales o privados para la

profesionalizacién docente.

ARTICULO XIII. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son

competencia de la Direccidn y su representacion corresponden al Director (a), quien
para su mejor atencion, despacho y conclusién podra delegar sus facultades en las
y los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su
ejercicio, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de éste Reglamento, deban
ser ejercidas en forma directa por el Director (a). Ademas, se auxiliara de las o los
servidores publicos, y administrativos que correspondan de acuerdo con el
presupuesto asignado; previa aprobacion del Ayuntamiento a propuesta de la
Presidencia Municipal. En estos casos de que la delegacion de facultades recaiga
en servidoras o servidores publicos generales, estos adquiriran la categoria de
servidoras o servidores publicos de confianza, en caso de ser sindicalizadas o
sindicalizados, renunciar a tal condicibn o solicitar licencia al sindicato

correspondiente en los términos de la normatividad aplicable.
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CAPITULO Il DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO XIV. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su

competencia, asi como para atender las funciones de control y evaluacion que le

corresponden, la Direccion contara con las siguientes Unidades Administrativas:

I. Coordinacion de Cultura y Bibliotecas.

Il. Unidad de Turismo.

ARTICULO XV. Los nombramientos de las personas titulares de la Coordinacion de

Cultura y Bibliotecas y de la Unidad de Turismo seran aprobados por la Presidenta

Municipal en términos de la normatividad aplicable.

ARTICULO XVI. Las atribuciones establecidas en este Reglamento para la

Coordinacion de Cultura y Bibliotecas y para la Unidad de Turismo se entenderan

delegadas por la persona titular de la Direccion para todos los efectos legales.

ARTICULO XVII. Corresponden a la Coordinacion Cultura y Bibliotecas, las

siguientes atribuciones:

I. Definir los recursos humanos, materiales y financieros de la Coordinacion de
Cultura y Bibliotecas;

II. Definir los servicios que presta la Coordinacion de Cultura y Bibliotecas, previo
acuerdo con el Director (a) de Educacién, Cultura y Turismo;

[lI. Definir el funcionamiento la Coordinacién de Cultura y Bibliotecas en todos sus
aspectos, ejecutando los planes y programas aprobados;

IV. Rendir los informes que el Director (a) y/o Presidente (a) Municipal le soliciten;
V. Ejecutar y controlar el presupuesto la Coordinacion de Cultura y Bibliotecas, en
los términos del Clasificador por Objeto de Gasto aprobado por Cabildo;

VI. Dirigir e instruir el trabajo de las Oficinas la Coordinacién de Cultura y Bibliotecas;

"Educacion con conciencia para transformar la comunidad."
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VIl. Fomentar el arraigo y valores culturales del Municipio;

VIII. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar los eventos artisticos
y culturales promovidos por la Coordinacién de Cultura y Bibliotecas;

IX. Coordinar los servicios que ofrecen la Casa de Cultura y Centros Culturales
Municipales;

X. Establecer los lineamientos de operacién de la Casa de Cultura y Centros
Culturales Municipales;

Xl. Impulsar programas de reconocimientos, becas o estimulos a través de apoyos
econdmicos, en especie 0 en exencion, para promover y coadyuvar al desarrollo y
formacion de las distintas potencialidades, habilidades y destrezas artisticas y
culturales;

XIl. Gestionar la conservacion de los monumentos arqueologicos e historicos del
municipio, asi como en la conservacion y exhibicién de los monumentos artisticos
existentes;

XlIl. Propiciar el desarrollo integral de la cultura musical, mediante acciones que
rescaten, preserven y difundan el patrimonio cultural internacional, nacional, estatal
y municipal;

XIV. Difundir la riqueza arqueolodgica, artistica e histérica del Municipio;

XV. Formular el Reglamento del Cronista del Municipio de Capulhuac, Estado de
México;

XVI. Impulsar la coordinacion interinstitucional para el estudio y proteccion de
monumentos arqueologicos, historicos y artisticos del Municipio, de acuerdo con la
normatividad aplicable;

XVII. Impulsar el Programa Municipal para el Fomento Historico, apoyandose del
Archivo Histdrico del Municipio;

XVIII. Formular y ejecutar los programas de desarrollo cultural y ensefianza artistica
que impulse la Secretaria de Cultura del Estado de México y la Secretaria de Cultura
de la Federacidn;

XIX. Establecer programas operativos y de ensefianza artistica, creacién vy
desarrollo de talleres culturales, artisticos y de recreacion en todas las comunidades

del Municipio;
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XX. Promover el rescate y la preservacién de los valores culturales, mediante la

participacion conjunta de los ciudadanos;

XXI. Promover las obras literarias de autores mexiquenses y nacionales, asi como
estimular y fomentar el interés por la literatura entre la poblacion del Municipio;
XXIl. Fomentar la creacidén de conjuntos musicales de alto nivel para difundir la
cultura musical en el Municipio;

XXIII. Impulsar las actividades de divulgacion y fomento musical preferentemente
entre la poblacion escolar;

XXIV. Las demas que establezca el o la titular de la Direccion de Educacion, Cultura
y Turismo, en el ambito de sus atribuciones, o que senale la normatividad aplicable.
XXV. Coordinar la operacién de las Bibliotecas Publicas Municipales.

XXVI. Supervisar el adecuado funcionamiento, conservacion y organizacion de los
acervos bibliograficos, hemerograficos y digitales de las bibliotecas municipales.
XXVIIl. Implementar programas de fomento a la lectura, circulos de lectura,
actividades académicas y culturales en las bibliotecas publicas municipales.
XXVIII. Coordinar las acciones de capacitacion del personal bibliotecario.

XXIV. Las demas que determine la Direccién y la normatividad aplicable.

ARTICULO XVIIl. Corresponden a la Unidad de Turismo, las siguientes

atribuciones:

I. Proponer al Director (a) las politicas aplicables en materia turistica, para la
explotacion de los recursos turisticos del Municipio;

II. Promover los sitios de interés turistico, asf como generar y difundir la riqueza
arquitectonica de lo Barrios y Pueblos al igual que artesanias, vestigios
prehispanicos y tradiciones ante los medios de comunicacion, medios electronicos
y redes sociales locales, estatales y federales;

lll. Elaborar el Plan Municipal de Turismo y formular las acciones en materia

turistica;
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IV. Planear el desarrollo turistico del Municipio, asi como realizar las actividades

necesarias para lograr un mejor aprovechamiento de los recursos turisticos del
Municipio;

V. Elaborar y mantener actualizado el inventario del patrimonio turistico del
Municipio, mismo que debera contener los lugares, bienes o acontecimientos que
ofrezcan interés turistico, asi como los servicios, facilidades y cualquier otro
elemento que constituya o pueda constituir un factor para la atencion y desarrollo
del turismo;

VI. Integrar y difundir informacion estadistica en materia de turismo;

VII. Gestionar e implementar cursos y talleres de capacitacion a los prestadores de
servicios turisticos del Municipio;

VIII. Instrumentar un programa de proteccion a los usuarios turisticos con elementos
de seguridad ciudadana;

IX. Elaborar y/o actualizar el registro de guias de turistas que operen en el Municipio;
X. Organizar, promover, dirigir, realizar o coordinar espectaculos, congresos,
convenciones, excursiones, actividades deportivas o culturales y otros eventos
tradicionales o folcloricos;

XI. Elaborar y distribuir la informacion, propaganda y publicidad en materia de
turismo;

XIl. Gestionar y promover la inversién publica y privada, para el desarrollo de
aquellas zonas del Municipio que cuenten con atractivos histéricos, educativos,
recreativos o ecoturisticos;

XlIl. Proponer la celebracion de convenios en materia turistica, que el Ayuntamiento
suscriba con las instituciones internacionales, nacionales, publicas o privadas; y
XIV. Las demas que establezcan la o el titular de Turismo en el ambito de sus

atribuciones o que senale la normatividad aplicable.
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TITULO SEGUNDO

CAPITULO UNICO
DE LA TRANSPARENCIA

ARTICULO XX. Corresponde a los titulares de las unidades administrativas de la

Direccion, vigilar el cumplimiento de las disposiciones sehaladas en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales
que obren en la Direccion, de conformidad con la normatividad aplicable en la

materia.

ARTICULO XXI. Instrumentar lo necesario para la revision, evaluacion y la

fiscalizacion permanente, en su caso, instrumentar cursos basados en los
lineamientos de ética de las y los servidores publicos del Ayuntamiento, para

fomentar la transparencia en la Direccion.

ARTICULO XXII. Tener disponible de manera impresa y electronica permanente y

actualizada, el directorio de servidoras y servidores publicos de mandos medios y
superiores de la Direccion. de acuerdo a los lineamientos, a los criterios de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos

Obligados del Estado de México y Municipios.

ARTICULO XXIII. Vigilar que las y los Servidores Publicos deberan garantizar el

cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de Transparencia,
Proteccion de Datos Personales, Procesos de Administracion y de Gestidn
Documental para la utilizacidon de herramientas colaborativas y de resguardo de
informacion en servicios de computo y utilizacion de la Tecnologias de la

Informacién y Comunicaciones llamadas TIC's.
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HOJA DE VALIDACION

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURAY
TURISMO

APRUEBAN:
INTEGRANTES DEL MAXIMO ORGANO COLEGIADO Y CABILDO DE
CAPULHUAC, MEXICO ADMINISTRACION 2025 — 2027

MTRA. NORMA ORTEGA RUIZ
PRESIDENTA MUNICIPAL POR MINISTERIO DE LEY

SINDICO PRIMERA REGIDORA SEGUNDO REGIDOR
TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR QUINTA REGIDORA
SEXTA REGIDORA SEPTIMO REGIDOR

DR. JOSE ENRIQUE CRUZ RIVERA
DIRECTOR DE EDUCACION, CULTURAY TURISMO
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DATOS DE APROBACION

Dato Informacion

Tipo de sesion de Cabildo

Numero de sesion

Fecha de aprobacién

Numero de acuerdo

Fecha de publicacion

Numero de Gaceta Municipal

Fecha de entrada en vigor

El presente Manual de Procedimientos fue aprobado por el Ayuntamiento de

Capulhuac, Estado de México, mediante acuerdo numero ,

emitido en la sesion de Cabildo, celebrada el dia
de de 2026.

Para su debida observancia, publiquese en la Gaceta Municipal y difundase entre
las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion de Educacion, Cultura y

Turismo.
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